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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

Birim  
Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü 
 

Alt Birim 
Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü 
 

Görev Unvanı 
Koordinatör Yardımcısı 
 

Bağlı Olduğu 
Birim Yöneticisi 

Rektör / Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü’nden Sorumlu Rektör Yardımcısı / Koordinatör 
 

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi 

Koordinatör Yardımcısı 
 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

1) Koordinatörlüğün faaliyetlerinin düzenlenmesinde ve yürütülmesinde koordinatöre yardımcı olmak, 
2) Koordinatörün resmî izinli veya görevli bulunduğu zamanlarda yerine Koordinatörlük görevlerini 
yürütmek, 
3) Koordinatörlük ve ilgili kurul/kurulların kararlarının uygulanması ve yürütülmesinde Koordinatöre 
yardımcı olmak, 
4) Yönetim Kurulu toplantılarının sekretarya görevlerini yapmak, 
5) Koordinatörün gerek duyduğu hâllerde TOKAK’ın işleyiş ve görevleriyle ile ilgili diğer işleri 
yürütmek. 
 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

Üniversite öğretim elemanları arasından, Koordinatörlüğün amaçları ve faaliyet alanlarında eğitimi, 
çalışmaları, projeleri veya yönetim tecrübesi bulunan en fazla iki öğretim elemanı Rektör tarafından 
Koordinatör Yardımcısı olarak görevlendirilebilir. Görev süresi biten yardımcılar tekrar 
görevlendirilebilir. Herhangi bir sebeple boşalan Koordinatör yardımcılığı için kalan süreyi 
tamamlamak üzere aynı usulle yeni Koordinatör yardımcısı belirlenir. Koordinatörün görevi sona 
erdiğinde Koordinatör yardımcılarının da görevi sona erer. Koordinatör yardımcıları, Koordinatörlüğün 
çalışmalarının yürütülmesinden Koordinatöre karşı sorumludur. 
 

Yasal Dayanak 
1) 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
2) Trabzon Üniversitesi Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü Yönergesi 
 

 

 

 

 İlgili Personel  Birim Yöneticisi 

Tarih  Tarih  

Unvanı Adı Soyadı  Unvanı Adı Soyadı  

İmza  İmza  


